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POLITICA DE PROTEGCAO DE DADOS

OBIJETIVO

Os servicos disponiveis nesse site e no atendimento presencial ao cliente, sdo prestados pelo Registro de
Imoveis e 12 Tabelionato de Notas de Caldas Novas, com a finalidade de garantir o tratamento adequado
e seguro dos dados pessoais dos usudrios, em conformidade com os principios e normas da Lei Geral de
Protecdo de Dados, a fim de proteger a privacidade e os direitos dos titulares de dados.

Esta Politica de Privacidade se refere a maneira como o Registro de Imédveis e 12 Tabelionato de Notas de
Caldas Novas trata os dados coletados durante a prestacdo de servicos designados pelo estado. Esses
dados podem ser coletados por meio do nosso site, atendimentos presenciais ou outras formas de acesso
a0s nossos servicos. Ao fornecer seus dados pessoais, o usudrio concorda com os termos descritos nesta
Politica.

Os dados coletados pela empresa serdo usados exclusivamente para atender as necessidades dos usuarios
e cumprir as obrigacdes legais atribuidas a ela. A concordancia com esta Politica de Privacidade é
fundamental para a utilizacdo dos servigcos disponiveis no site da empresa. Todos os dados tratados
estardo protegidos de acordo com as politicas de seguranca internas do Cartdrio e com as normas do
Provimento CNJ n2 74/2018, Provimento 88/2019, Provimento 134/2022 e Lei n2 13.709/2018.

Por meio desta Politica de Privacidade, a serventia informa ao publico em geral a natureza, o escopo e a
finalidade dos dados coletados, utilizados e processados. Além disso, os titulares dos dados sdo
informados de seus direitos em relacdo aos dados pessoais coletados.

1 - IDENTIFICAGAO DOS AGENTES DE TRATAMENTO E DO ENCARREGADO

Controlador

Leandro Félix de Sousa
Encarregado

Rondineru Gondim de Sousa

E-mail Encarregado Telefone Encarregado

Igpd@-cartorioleandrofelix.com.br (64) 3453-1521

Temos o compromisso de integral protecao da vida privada e intimidade das partes que
nos solicitam seus atos.

A Lei n? 13.709/2018, conhecida como LGPD - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais,
estd atendida pelo Cartério Leandro Félix nos termos a seguir.
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O Cartério de Registro de Imdveis e 12 Tabelionato de Notas de Caldas Novas-GO, realizara
o tratamento de dados pessoais dos usudrios, coletados durante a prestacdo de servicos
designados pelo estado, através de atendimentos presenciais e digitais disponibilizados.
Todos 0s nossos colaboradores sdo treinados para compreender a importancia da
privacidade e protecao.

O Cartoério Leandro Félix exerce suas atividades notariais e registrais na cidade de Caldas
Novas-GO, sempre em busca de assegurar os negdcios juridicos, patrimoniais, com foco na
garantia da seguranca juridica.

2 — DEFINIGOES

2.1. Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais; (LGPD Art. 59, VI).

2.2. Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador; (LGPD Art. 592, VII).

2.3. Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD); (LDPD Art. 59, VIII).

2.4. Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que s3ao objeto de
tratamento; (LDPD Art. 59, V).

2.4. Dados Pessoais: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
(LGPD Art. 59, 1)

2.5. Dados Pessoais Sensiveis: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢ao
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico,
qguando vinculado a uma pessoa natural; (LGPD Art. 59, 1).

3 — FINALIDADE DO TRATAMENTO

3.1. Finalidade: Realizacdao de servicos de Registro de Imdveis e Tabelionato de Notas,
garantindo a seguranca juridica e a prestacao de servicos publicos com qualidade, no
cumprimento das obrigacdes legais.
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POLITICA DE PROTEGCAO DE DADOS

3.2. Resultados Pretendidos para os Titulares dos Dados Pessoais:

e Seguranca legal: Os titulares dos dados pessoais terdo seus registros de
propriedade de imdveis, escrituras, certiddes e outros atos juridicos
devidamente registrados e arquivados, proporcionando seguranca e
validade legal aos seus direitos e transacdes.

e Prova documental: Os registros realizados no cartério servem como prova
documental de direitos e obrigacGes legais, fornecendo aos titulares dos
dados a possibilidade de comprovar situacdes juridicas relevantes em
futuras negociagdes, processos judiciais ou outras demandas legais.

e Autenticacdo e reconhecimento: O cartdério fornece servicos de
autenticacdo e reconhecimento de assinaturas, permitindo que os titulares
dos dados pessoais tenham seus documentos legalmente reconhecidos, o
que facilita a realizacdo de transagdes comerciais, juridicas e

administrativas.
3.3. Beneficios Esperados para a Serventia e para a Sociedade:

e Manutencdo de registros publicos: O tratamento de dados pessoais pelo
cartorio contribui para a manutencdo de registros publicos confiaveis,
acessiveis e atualizados, garantindo a preservacdao de informacbes

relevantes para a sociedade como um todo.

e Seguranca juridica: A realizacdo de servicos de Registro de Imodveis e
Tabelionato de Notas com conformidade legal promove a seguranca juridica
nas transagdes imobiliarias e atos juridicos, protegendo os interesses de
todas as partes envolvidas e prevenindo litigios e conflitos.

e Facilidade e agilidade nos processos: A disponibilidade dos registros e
informacgdes precisas nos sistemas do cartério agiliza a realizagdo de
consultas, pesquisas e emissdao de certiddes, proporcionando maior
eficiéncia e comodidade para os titulares dos dados pessoais e demais

usudrios dos servigos do cartdrio.

4 — BASE LEGAL

4.1. A hipédtese legal para tratamento de dados pessoais é o art. 72, |l da LGPD: “para o
cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador” e demais legislagbes
pertinentes ao cartodrio.

4.2. S3o consideradas também as hipdteses legais presentes no art. 72, V e VI da LGPD: “V
- quando necessario para a execuc¢do de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados; e “VI -
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para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral, esse
ultimo nos termos da Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem).”

5 — UTILIZAGCAO DE DADOS COM BASE NO ART. 239, |, DA LGPD:

e Processo: Cadastro

Dados Pessoais Tratados: Nome completo, Estado civil, Profissdo, Data de Nascimento,
Capacidade Civil, Naturalidade, Nacionalidade, Naturalizacdo, CPF, Carteira de Habilitacao,
Cédula de identidade, Sexo, Filiacdo, Endereco, Email, Telefone, Nome do CoOnjuge, sua
filiacdo e CPF, Dados de casamento/Unido Estavel, Dados do 6bito, Nome dos Filhos.

Finalidade para o tratamento de Dados Pessoais: Os Dados serdo utilizados para realizacao
dos atos notariais e registrais dos usudrios, assim como para caso seja necessario entrar
em contato para tratar de eventuais pendéncias de documentacdes, de pagamentos ou de
informacdes.

Dados Sensiveis: Coleta de Biometria digital e foto da parte. Conforme art. 473, do Cédigo
de Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial;

Origem do Dado Pessoal: A coleta dos dados é feita pelos atendentes mediante a
solicitacdo de servicos realizada pelos usuarios

Hipdtese de tratamento dos Dados Pessoais: Obrigacdo Legal

Dados de menor de idade: Sim

Tempo de Armazenamento do Dado Pessoal: Os cadastros que possuem Cartdo de
Assinatura, os CartGes sdo armazenados fisico/digital permanentemente na serventia. Os
cadastros sdao armazenados no sistema permanentemente, nos termos da lei 6.015/73 dos
registros publicos.

e Processo: Registrais

Dados Pessoais Tratados: Nome completo, Estado civil, Profissdo, Data de Nascimento,
Capacidade Civil, Naturalidade, Nacionalidade, Naturalizacdo, CPF, Carteira de Habilitacdo, Cédula
de identidade, Sexo, Filiagdo, Endereco, Email, Telefone, Nome do Conjuge, sua filiacdo e CPF,
Dados de casamento/Unido Estavel, Dados do ébito, Nome dos Filhos. Entre os diversos tipos de
servigos registrais, poderdo conter outros Dados Pessoais solicitados de acordo com o tipo de
servico a ser realizado.

Finalidade para o tratamento de Dados Pessoais: Os Dados serdo utilizados para Cadastro
informatico do sistema do registro; e para a execugao Prestacdo do Servico Publico
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Dados Sensiveis: Alteracdo de sexo e nome conforme art. 792, §52 do CAdigo de Normas e
Procedimentos do Foro Extrajudicial; Coleta de Biometria digital e foto da parte. Conforme art. 473,
do Cédigo de Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial de 2021;

Origem do Dado Pessoal: A coleta dos dados é realizada pelos atendentes mediante o ingresso
do titulo, bem como documentos entregues por solicitacdo do conferente (digital ou fisico), sendo
esses atos praticados no ambito da serventia

Hipdtese de tratamento dos Dados Pessoais: Obrigacdo Legal

Dados de menor de idade: Sim

Tempo de Armazenamento do Dado Pessoal: Os documentos referentes as transagdes
imobiliarias serdo armazenadas nos livros e fichas da serventia permanentemente, nos termos da
lei 6.015/73 dos registros publicos.

e Processo: Notariais

Dados Pessoais Tratados: Nome completo; Estado civil; Profissdo; Data de Nascimento;
Capacidade Civil; Naturalidade; Nacionalidade; Naturalizagdo; CPF; Carteira de Habilitacdo; Cédula
de identidade; Sexo; Filiagdo; Endereco; Email; Telefone; Nome do Cbnjuge, sua filiagio e CPF;
Dados de casamento/Unido Estavel; Dados do ébito; Nome dos Filhos, Certiddo de Nascimento;
Certidao de Casamento; Comprovante de Endereco; Certiddo de quita¢do de IPTU; Nada consta de
Condominio; Pacto Antenupcial; Certiddo Negativa de débitos trabalhistas, federais, estaduais; se
necessario: Certiddo negativa do IBAMA, Certiddo Negativa do SEMAD, Certiddo de matricula ou
transcricdao atualizada do imdvel, CCIR, ITR e Certiddo Negativa do ITR, ITCMD, Cadastro Ambiental
Rural, Alvard Judicial; , Certidao de inteiro teor do imével, documento do veiculo, Indisponibilidade
de Bens; Entre os diversos tipos de servicos notariais, poderdo conter outros Dados Pessoais
solicitados de acordo com o tipo de servico a ser realizado.

Finalidade para o tratamento de Dados Pessoais: Lavratura de Atos que haja transferéncia de
titularidade de bens moveis, imdveis e/ou semoventes; Lavraturas de atos outorgando poderes
para representacdo; Pedido de Certiddo de Atos lavrados; Reconhecimento de firma em
que o Tabelido e/ou preposto ateste a assinatura da parte no documento apresentado;
Autenticacdo de documentos.

Dados Sensiveis: Coleta de Biometria digital e foto da parte. Conforme art. 473, do Cédigo de
Normas e Procedimentos do Foro Extrajudicial de 2021;

Origem do Dado Pessoal: Os dados sdo coletados pelos atendentes apds pesquisa dos bens
madveis, imoéveis e semoventes. O usudrio informa todos os dados necessarios para realizagdo da
lavratura.

Além dos dados mencionados, o Oficial podera solicitar por escrito, a identificacdo do solicitante
em caso de Certiddes.

Hipdtese de tratamento dos Dados Pessoais: Obrigagao Legal
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Dados de menor de idade: Sim

Tempo de Armazenamento do Dado Pessoal: Os documentos referentes as transacdes
imobilidrias serdo armazenadas nos livros e fichas da serventia permanentemente, nos termos da
lei 6.015/73 dos registros publicos.

e Processo: Realizagdo de estorno/reembolsos

Dados Pessoais Tratados: Nome completo do cliente; Nimero de inscri¢gdo no CPF ou no CNPJ;
Endereco residencial ou comercial; Telefone de contato; E-mail; Dados bancarios para realizagao
do estorno/reembolso, como banco, agéncia, conta corrente ou poupanca, CPF ou CNPJ do titular
da conta; informacgdes sobre o servigo que gerou a necessidade de estorno/reembolso; nimero do
pedido, dados do servico, valor.

Finalidade para o tratamento de Dados Pessoais: Realizar a devolugdo de valores do protocolo

Dados Sensiveis: Nao

Origem do Dado Pessoal: A coleta dos dados é realizada pelos atendentes ao finalizar e entregar

o titulo, sendo esse ato praticado no ambito da serventia

Hipdtese de tratamento dos Dados Pessoais: Obrigacdo Legal

Dados de menor de idade: Sim

Tempo de Armazenamento do Dado Pessoal: Os documentos fisicos serdo armazenados
durante 5 anos, enquanto os arquivos digitais permanecerdo por tempo indeterminado.

e Processo: Contato no Sitio Eletronico

Dados Pessoais Tratados: Nome Completo, Email; Telefone; Protocolo e Senha; CPF; podendo
conter nos documentos enviados na funcao “Anexo”;

Finalidade para o tratamento de Dados Pessoais: Os Dados serdo utilizados para
agendamento e atendimento ao Cliente, assim como recebimento de Denuncias e Solicita¢cOes da
LGPD

Dados Sensiveis: Ndo

Origem do Dado Pessoal: A coleta dos dados é realizada através do preenchimento do
cliente nos formuldrios presentes no Site
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Hipotese de tratamento dos Dados Pessoais: Consentimento

Dados de menor de idade: Sim

Tempo de Armazenamento do Dado Pessoal: Os dados serdo armazenados de acordo com o
tipo de ag¢do realizada no site, através dos E-mails de atendimento. Os dados ligados a Denuncias e
solicitagBes serdao armazenados permanentemente.

6 — FORMA DE COLETA

A fonte de dados utilizada para coleta dos dados pessoais é o proprio cliente e usuario
solicitante de um dos servicos, podendo ser também fornecidos por representantes legais
ou documentos oficiais apresentados.

7 — COMPARTILHAMENTO

7.1. No cumprimento de nossas responsabilidades e obrigacGes legais, garantindo a
seguranca juridica e a prestacdo servicos publicos com qualidade, sempre prevenindo
crimes, juntamente com o Sistema da Empresa TRI7 realizamos a transferéncia de Dados
Pessoais para os 6rgaos competentes, em conformidade com o Cdédigo de Normas e
Procedimentos do Foro Extrajudicial, as legislagdes tributdrias estabelecidas, e Normas de
Servigo da Corregedoria Geral da Justica.

7.2. Os Dados sdao compartilhados com os érgdaos competentes com o objetivo de cumprir
com as responsabilidades e obrigacdes legais estabelecidas, sendo eles: E-notariado (CCN)
e outras modalidades; Tribunal de Justica (Orgdos Judiciais); DOl — Receita Federal do Brasil;
COAF; CNIB; SAEC; INCRA; IBGE; Censec; Prefeitura; CENAD; CARVEN; Internet Banking -
Banco SICOOB.

8 — MEDIDAS DE SEGURANCA

8.1. As medidas de seguranca atualmente adotadas sao: Antivirus BitDefender; Controlador
de dominios no Windows; Usudrio, senhas e sistemas com acesso biométrico; Backup
Duplicati; Virtualizacdo de Maquinas; Acesso restrito autorizado pela Diretoria, ou de
acordo com as permissdes no Soap Admin (acesso biométrico); Politica Da Seguranca De
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Informacao; Politica de Privacidade; Politica de uso e controle de acesso; Politica de Tela
Limpa e Mesa Limpa; Politica de Controle Criptografico; Politica de Protecdo de Dados;
Politica de Seguranca para Fornecedores; Politica de Uso de Dispositivos Moveis.

8.2. O cartdrio estd constantemente buscando avancos relevantes em tecnologia e
seguranca para a protecao dos dados pessoais. Isso pode incluir a adocdo de sistemas de
armazenamento digital seguro, praticas atualizadas de seguranca da informacdo,
criptografia de dados, politicas de acesso restrito e treinamento dos colaboradores para
garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados pessoais tratados.

8.3. Sdo adotadas medidas para garantir a qualidade dos dados, como a implementacdo de
processos de: atualizacdo de dados, garantindo a precisdo das informacdes; verificacdo e
validacdo de informacodes, a fim de garantir sua qualidade e precisdo; armazenamento
seguro, garantindo a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados e
protegendo-os contra acessos ndo autorizados, perda, destruicdo ou alteracdo indevida;
retencdo adequada dos dados, levando em consideracdo as obrigacGes legais, regulatdrias
e as finalidades especificas do tratamento; treinamento e conscientizacdo dos
colaboradores, reduzindo o risco de tratamento indevido ou excessivo de informacdes e
assegurando a conformidade com a LGPD e demais regulamentacdes aplicaveis.

8.4. A minimizacdo dos dados é assegurada por meio da coleta apenas dos dados
estritamente necessdrios para a realizacdo das finalidades do tratamento, evitando a coleta
excessiva ou desnecessdria de Dados pessoais.

9 — PERIODO DE RETENGCAO

Os dados pessoais serdo mantidos pelo periodo necessdrio para cumprir obrigacoes legais e
regulatdrias, assim como para a preservacado de registros publicos. O tempo de reten¢do pode variar
dependendo da natureza dos servicos e das exigéncias legais aplicaveis.

10 - DIREITO DOS TITULARES

O cartdrio implementa medidas técnicas e organizacionais para garantir que os titulares
dos dados pessoais possam exercer seus direitos, conforme previsto no art. 182 da LGPD

e S3o estabelecidos Canais de Comunicacdo Acessiveis aos titulares para que possam
exercer seus direitos de maneira simples e eficiente, sendo prontamente atendidos,
sejam em solicitacdes, retificacdes ou exclusdes de seus dados. O Canal de
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SolicitacGes da Lei Geral de Protecdo de Dados se encontra no link: LGPD | Cartdrio
Leandro Felix (cartorioleandrofelix.com.br/lgpd) e o Canal de Denuncias se
encontra no link: Canal de Denuncia | Cartério Leandro Felix

(cartorioleandrofelix.com.br/denuncia) .

e Quando solicitado pelo titular do dado pessoal, o encarregado fornecerd as
informacdes e responderd as solicitacbes por meio de E-mail ou sob forma
impressa, de acordo com a solicitagao do referido titular.

e Para proteger a privacidade e a seguranca dos titulares, implementamos processos
de verificacdo de identidade para garantir que as solicitacdes sejam feitas pelo
proprio titular dos dados. Esses processos podem envolver a solicitacdo de
documentos comprobatdrios e verificacdo de informacoes cadastrais.

e Estabelecemos prazos para responder as solicitacdes dos titulares de dados
pessoais, conforme estipulado pela LGPD. Esses prazos variam de acordo com o tipo
de solicitacdo, mas em geral, sdo estabelecidos para garantir que as respostas sejam
fornecidas de forma oportuna, permitindo que os titulares exercam seus direitos de
maneira efetiva.

e Mantemos os registros das solicitacdes recebidas e das acbes realizadas em
resposta a essas solicitagbes. Esse registro permite rastrear e documentar o
processo de atendimento aos direitos dos titulares, demonstrando o cumprimento
das obrigacGes legais e a transparéncia no tratamento dos dados pessoais.

e Através da presente Politica de Privacidade a serventia disponibiliza informacées
claras e acessiveis sobre o tratamento de dados pessoais, incluindo as finalidades,
bases legais, direitos dos titulares e praticas de privacidade adotadas.

e Grande parte dos dados pessoais informados ao cartério ndo podem ser excluidos
devido a razOes legais, necessidades de preservagdo de registros publicos, e
interesse publico e direitos de terceiros, visando a responsabilidade em manter e
registrar informagdes que tém relevancia juridica e administrativa. Caso vocé
solicite, os dados possiveis de eliminacdo serdo apenas alguns de referéncia
cadastral, com uso de métodos de descarte seguro.

e Os individuos possuem direitos garantidos pela Lei N2 13.709/2018, como acesso
aos dados, correcdo de informagBes incorretas e possibilidade de solicitar a
exclusdo dos dados em determinadas circunstancias.

11 - DA ACEITAGAO E CONSENTIMENTO

11.1. Leia atentamente esta Politica, pois, ao usar os Sites, sistemas e ferramentas
eletrbnicas, vocé reconhece, compreende e concorda com os termos desta Politica.



https://www.cartorioleandrofelix.com.br/lgpd
https://www.cartorioleandrofelix.com.br/lgpd
https://www.cartorioleandrofelix.com.br/denuncia
https://www.cartorioleandrofelix.com.br/denuncia
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11.2. O Registro de Imodveis e 12 Tabelionato de Notas de Caldas Novas, possui controle
interno acerca do acesso as suas informacdes através de controles de acesso por biometria,
todos os procedimentos executados por nossos colaboradores sdo documentados e estes
recebem periodicamente treinamentos técnicos e comportamentais a fim de fomentar o
correto uso de todas as ferramentas colocadas a sua disposicdo para execucdo das
atividades delegadas. Para denuncias de violacdo da Politicas de Privacidade, envie e-mail
para Igpd@cartorioleandrofelix.com.br.

11.3. Sem prejuizo aos direitos legais, a Serventia se reserva o direito de alterar esta Politica
de Privacidade de modo a refletir avancos tecnoldgicos, mudancas na legislacdo ou normas
regulatérias e boas praticas. Por este motivo, estara sempre disponivel para consultas.

12 - APROVAGAO

ENCARREGADO CONTROLADOR

Rondineru Gondim de Sousa Leandro Félix de Sousa
Caldas Novas, 24 de janeiro de 2023 Caldas Novas, 24 de janeiro de 2023




